
Práce se zprávami 

 Pošta, kterou nám někdo posílá se ukládá ve složce Doručená pošta. 

 Ve zprávě se zobrazuje odesilatel, předmět zprávy, čas doručení, případně příloha. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Zprávy můžeme ve složce řadit podle různých hledisek 



Práce se zprávami 

 Zprávu otevřeme kliknutím na ni. 

 

 Zobrazí se nám obsah zprávy a pestrá 

nabídka, co se zprávou dál. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Přečtená zpráva je graficky odlišitelná 

od nepřečtené. 



Práce se zprávami - složky 

 Zprávy se nám ukládají v jednotlivých 

složkách. 

 Každou složku aktualizujeme 

kliknutím na ni. 

 Zprávy ve složce můžeme po označení 

mazat, či přesouvat do složky se 

spamy. 

 Mazání zpráv probíhá podobně jako na 

počítači, přesouvají se do koše a trvale 

se odstraní až po vysypání koše. 

 

 

 

 

 

 
Podobně se dají ovládat i ostatní složky našeho 

poštovního účtu. 



Práce se zprávami - složky 

 Jednotlivé složky poštovního 
účtu lze obsluhovat v nabídce 
Editace složek. 

 

 Nemusíme tedy jednotlivé 
zprávy pracně mazat, nebo 
označovat, ale vše se dá udělat 
jedním klikem. 

 

 V této nabídce lze také nové 
složky vytvářet, přejmenovávat 
a mazat. 

 

 

 



Adresář 

 Náš poštovní účet 
umožňuje vytvořit 
databázi kontaktů.  

 K tomu slouží Adresář. 

 Přidání nových kontaktů 
lze činit přímo v adresáři, 
nebo využitím vizitky         
v doručené  poště. 

 Kontakty lze např. blokovat, 
seskupovat, importovat…….. 


