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» Dulezité — prijem (stazeni) i odesilani posty mizeme vyvolat kliknutim
na tlac¢itko v panelu nastroji — Odeslat a prijmout.

Zde lze také zvolit, zda chceme pg#Ze odesilat postu, nebo pouze prijimat, nebo
postu odeslat i prijmout.
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Tvorba nové posty - odesilani poSty

Chcete-li nékomu poslat e-mail, staci poklepat na kontaktni jméno
v levé dolni ¢asti nebo v listé kliknout na ikonu Vytvorit postu(1) .

V okné nové posty musite zadat Komu(2) je zprava urcena,.

Doporucuje se zadat Predmét(3) zpravy, pro snadnejsi orientaci
v seznamu zprav a jako informaci o obsahu zpravy pro adresata.

Samozrejmée musite zapsat vlastni Text zpravy (4). Slusnosti je se
za text zpravy podepsat.

Pak kliknete na ikonu Odeslat(5).. A je to.

Skutecnost, Ze se nam zpravu podarilo odeslat zjistime, kdyZ se zprava
presune ze slozky Posta k odeslant do slozky Odeslana posta.

Vse je zobrazeno nazorné na dalsi strané.
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» Jestlize potfebuje odpovédét autorovi na doslou zpravu, oznacte siji a
kliknéte v panelu nastroji na ikonu Odpovedeét(1). Text odpovédi(2) napiste
pred text dorucené zpravy a odeslete tlacitkem Odeslat(3). Pokud ma zprava
kromé nas vice adresatt, lze odpoveéd jednoduse poslat vSem (7). Podobné
postupujeme mame —li zpravu otevirenou a chceme na ni odpovidat.
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Jestlize potrebujeme predat doslou, nebo odeslanou zpravu dalsim
adresatiim, oznacime si ji a pouzijeme v panelu nastroju tlacitko Predat dal(s).

Adresaty potom vybereme standardnim zptisobem z adresare, nebo adresu
vepiSeme primo (6). T
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