Zpravy s prilohami

O

Pokud chcete ke zprave pridat néjaky soubor ¢i nékolik souborii, postupujte
stejné jako pri tvorbé nové posty k odeslani s tim rozdilem, ze pred odeslanim
zpravy kliknete v 1listé na ikonu Pripojit(1) a nalistujete soubor(2), ktery
chcete pripojit ke zprave. Pak teprve date postu Odeslat.
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Vkladani objektiu do e-mailu

O

» Primo do zpravy lze pri psani zpravy Vkladat text z jinych dokumentii, obrazky a
také vodorovnou ¢éaru.
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» Vkladani objektii do
obsahu zpravy lze
provadeét i v panelu
nastroju zpravy.
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Vkladani objekti do e-mailu

o Zprava pak muze
vypadat takto.
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Dalsi tipy pro praci s postovnim klientem

O

Blokovani odesilatele

¥ Dorucena posta - Outlook Express - maskola
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Dalsi tipy pro praci s postovnim klientem

O

» Vyzadovat potvrzeni o precéteni. Pri vytvareni poStovniho dokumentu
mizeme nastavit pozadavek na potvrzeni o precteni zpravy adresatem.
V nabidce Nastroje je nam tato moznost nabidnuta. Zpravé miuzeme také
priradit riizné trovneé dilezitosti tak, aby adresat védél, ze se jedna o dilezité
sdéleni.
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Vyvolanim nabidky Zobrazit miizeme upravovat velikost pisma zobrazeni, co
se nam u zprav bude zobrazovat, nebo muzeme tieba zpravy v jednotlivych
slozkach seradit podle naSich kritérii — napr. podle predmeétu, dilezitosti, data
prijeti/odeslani, podle odesilatele/adresata.....

Zpravy muzeme mezi jednotlivymi slozkami presouvat a kopirovat.

Pokud nékteré zpravy chceme odstranit, presunou se nejprve do slozky
Odstranéna posta, kde jsou nadale uchovavany.

Trvale je odstranime po otevreni této slozky, kdy tlac¢itkem Delete smazeme
oznacenou zpravu/oznacené zpravy.

Pokud chceme rychle smazat vSechny zpravy v odstranéné posteé vyvolejte
kliknutim pravym tlaé¢itkem mysi na zavienou slozku nabidku, ve které zvolite
moznost Vyprazdnit slozku odstranéna posta.



Zavérem

« Outook Express je zakladni e-mailovy klient, ktery je obsazen v operacnim
systému Windows XP.

« S prichodem operacniho systému Windows Vista doslo k jeho nahrazeni
aplikaci Windows Mail. Poslanim programu je prace s elektronickou postou
v prostredi Windows. Windows Mail ma stejné funkce jako byvaly Outlook
Express, jeho uzivatelské rozhrani je predélano tak, aby respektovalo prostredi
ve Windows Vista, a také umi nékteré véci navic, napr. prijem zprav
z diskusnich skupin.

- Ve Windows 7 postovni klient neni obsazen, ale daji se doplnit o aplikaci
Windows Live Mail, ktera umi s postou také pracovat a obsahuje radu dalSich
funkci. Mezi poStovnimi programy najdeme i Mozilla Thunderbird, pripadné
MS Outlook (soucasti Office), ¢i jiné programy (KMail — pro OS Linux, MUTT,
The Bat...)



