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Klub rodi¢id srdeéné zve na tradiéni velssgniéni akel, ®esd se uskuteéni dil
26. 3. 2013 od 16:00 — 18:00 hod. e dvoraneSealy budovy ZPmédglska.
Zveme malé i velké déti s rodinnymi pisludniky! Za syleglické ceny s
spolecné vyrobime velikonoéni dekorace;nidnicka a proZijeme Pidgmné
odpoledne. Bude pfipraveno i malé obCerstveni. TéSime se na Vas! Vas
Klub rodi¢t pfi MZS a MS Bmo, Zemédélska 25 Pripadné dotazy a naméty
na dalsi akee miZete zasilat na: maskolaklub@seznam.cz

Stavovy radek.

® Zobrazeni téchto
ovladacich panelt je
volitelné a 1ze jej
nastavit v nabidce
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e Velikost zobrazeni lze
nastavit Lupou.
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Wordpad

e Nastroj Pravitko slouZi k nastaveni okrajli textu a odstavci.
e Okraje textu mliZeme nastavit pfetaZzenim pomoci mysi. Stejné tak 1ze ovladat i
okraje zacatkl odstavci.
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Wortipad je jednoduchy textovy editor, ktery nam
abia{ jiz dokgnalejsi funkce nez Poznamnovy blok.

Prixno v zaklavi okna - programu mame moznost

zbbrazit Ranel naskoju, Formatovaci panel, Pravitko

Ovladani zad\tku odstavce

Ovladani levého okraje celého textu

Ovladani pravého okraje cel€ho textu

Posun prednastavenych okraji textu a odstavce




Text miZzeme riznym zplisobem upravovat pomoci Formatovaciho panelu.

Mezery mezi fadky upravuje
nabidka Radkovani.

Text muzeme fadit do odstavcu

pomoci odrazek a Cisel.

<. .o . . . Domil Zobrazit
Lze volit riizné typy a velikosti

pisma.

U pisma lze také zvolit zda bude
tucné, kurziva, nebo podtrzene.
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Panel néstrojii umoziiuje vytvaret nové soubory, ukladat soubory
do zvolen¢ho umisténi, tisknout , otevirat soubor y ulozené na disku aj.

Najdeme také moznost kggfirovat a vlozit text nebo objekt, posunout se v praci o
krok vzad, vyjmout ops€kt, nebo Cast textu a vlozit datum a cas

Kazda upravu texi miizeme nastavit dopredu, nez zacnepac

Upravy lze také uplatnit jiz napsany text, ktery jsnae

N ledy oteviené dokumenty
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Wordpad

e V textu mizeme oznacit jakou Cast potiebujeme. Na takto oznaCeny text se
budou nasledné vztahovat ndmi proveden¢ zmény.

® Nejjednodussi znaceni textu provedeme zmacknutim levého tlacitka mysi
pied pozadovanou c¢asti textu, tazenim kurzoru na konec textu a uvolnénim
tlacitka mysi. Text 1ze oznaCovat také pomoci klavesnice.

e Na stranku miZzeme zkopirovat také obrazky. Lze to provést naptiklad z
internetu nebo jiného dokumentu pomoci zkratek ctrl+c a ctrl+v, nebo
vyuzitim nabidky kopirovat a vlozit.
se daji obrazky vytvofene napt. v malovani, které maji format .bmp.

e Pouzijeme nabidku Vlozit/Objekt/Ze souboru/Prochazet a vybereme
zvoleny obrazek z vybran¢ho umisténi/slozky.



Wordpad — ulozeni souboru

e Nesmime vytvofeny textovy soubor zapomenout ulozit. PouZijeme
nabidku Ulozit jako
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D Novj Ulozit kopii dokumentu
Dokument ve formatu RTF
=| UmoZriuje uloZit dokument ve formatu RTF. '
Oteviit

e Potom je nutno zvolit umistént; g wo I s e,
vybrat nazev a format souboru [l oo | 2] Dmtemomemen e,
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. 4. monitorovaci zpréva 512.20129:22
. Activbord 272.201211:18
. Adobe Scripts. 271.201110:04
. AlfaSoftware 27220121214
1! Archiv projekt 14 24920121433
| Asistent pedagoga 27620121226 «
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e Jiz uloZeny soubor lze priubézné B v
po zmén¢ ukladat pomoci p_— ' 2
klavesové zkratky ctrl + s. B —t—

e Pomoci klavesnice lze program ovladat prosttednictvim takzvanych
klavesovych zkratek.




Klavesové zkratky

ve Wordpadu a jinych textovych
orogramech

Novy dokument
Ulozit dokument
Oteviit dokument

Tisk dokumentu
Zavtit (aplikaci)
Kopirovat do schranky
Vyjmout

Vlozit

Vybrat vSe
Najit
Nahradit

CTRL+N
CTRL+S
CTRL+O
CTRL+P
ALT+F4

CTRL+C
CTRL+X
CTRL+V

CTRL+A
CTRL+F
CTRL+H

Odstranit slovo CTRL+BACKSPACE

CTRL+HOME
CTRL+END

fejit na zaCatek dokumentu
Ptejit na konec dokumentu

Ptejit na ptfedchozi slovo
CTRL+SIPKA VLEVO
Ptejit na nasledujici slovo
CTRL+SIPKA VPRAVO

Oznacovani znaku vlevo od kurzoru
SHIFT+SIPKA VLEVO

Oznacovani znaktl vpravo od kurzoru
SHIFT+SIPKA VPRAVO
Oznacovani slov vlevo od kurzoru
CTRL+SHIFT+SIPKA VLEVO
Oznacovani slov vpravo od kurzoru
CTRL+SHIFT+SIPKA VPRAVO
Vybrat text k za¢atku dokumentu
CTRL+SHIFT+HOME

Vybrat text do konce dokumentu
CTRL+SHIFT+END




